
8

Stellen Sie Ihre individuellen Fragen an ute.samenfi nk@excel-aktuell.de

Tipp 1: So gelingt Ihre Präsentation: Blenden 
Sie störende Werte bei Diagrammen aus
Aus Ihrer täglichen Excel-Arbeit kennen Sie das sicherlich: 
Sobald Sie mit dem Mauszeiger über ein Diagrammelement fah-
ren, wird Ihnen der Name des Elements als Quickinfo angezeigt. 
Auch den Wert von Datenpunkten zeigt Excel an, wenn Sie den 
Mauszeiger über diese bewegen.
All diese Eff ekte sind hilfreich, wenn Sie Diagramme erstellen. 
Bei einer Präsentation der Excel-Dateien während einer Sitzung 
kann die Anzeige der Bezeichnung oder der Werte aber störend 
oder sogar unerwünscht sein. Verantwortlich für die Anzeige 
des Namens oder des Wertes sind zwei Einstellungen in den 
Excel-Optionen. 

In nur vier Schritten passen Sie diese Ihren Wünschen an:
1. Öff nen Sie die Excel-Optionen:

a. Excel 2013/2010: Klicken Sie im Register Datei auf Opti-
onen oder drücken Sie die Tasten A, d , o.
b. Excel 2007: Klicken Sie auf die Offi  ce-Schaltfl äche und auf 
Excel-Optionen oder drücken Sie A, d, i.

2. Wählen Sie im linken Bereich den Eintrag Erweitert aus.
3. Um die Anzeige der Namen und Werte beim Darüberfahren 

mit der Maus während der Diagrammpräsentation zu unter-
binden, deaktivieren Sie zwei Kontrollkästchen:
a. Excel 2013/2010: Im rechten Bereich fi nden Sie in der 
Gruppe Diagramm die Kontrollkästchen Diagrammele-
mentnamen beim Daraufzeigen anzeigen und Daten-
punktwerte beim Daraufzeigen anzeigen. Entnehmen Sie 
beide Haken.
b. Excel 2007: Im rechten Bereich blättern Sie bis zur Gruppe 
Anzeige und entfernen den Haken vor Diagrammelement-
namen beim Hovern anzeigen sowie Datenpunkte beim 
Hovern anzeigen. 

4. Bestätigen Sie Ihre Einstellungen per Klick auf OK.

Wollen Sie die Namen und Werte wieder angezeigt bekommen, 
aktivieren Sie beide Kontrollkästchen wieder.

Tipp 2: Mit nur 3 Mausklicks stellen Sie die 
Anzahl der Arbeitsblätter ein
Mit wie vielen Arbeitsblättern öff net Excel bei Ihnen eine neue 
Arbeitsmappe, wenn Sie S+n drücken? Wissen Sie, dass Sie 
diese Anzahl der Tabellenblätter in den Excel-Optionen ändern 
können? So einfach geht’s:
1. Aktivieren Sie die Excel-Optionen:

a. Excel 2016/2013/2010: Drücken Sie A, d, o.
b. Excel 2007: Betätigen Sie A, d, i.

2. Wählen Sie in der linken Navigationsleiste Allgemein (ab 
Excel 2010) bzw. Häufi g verwendet (Excel 2007) aus. 

3. Im rechten Fenster stellen Sie unter Beim Erstellen neuer 
Arbeitsmappe die Anzahl der Tabellenblätter ein, die stan-
dardmäßig in eine neue Arbeitsmappe eingefügt werden 
sollen. Die genaue Bezeichnung der Option unterscheidet 
sich in den Excel-Versionen geringfügig: So viele Arbeits-
blätter einfügen in Excel 2013 2  bzw. Die folgende Anzahl 
Blätter aufnehmen in Excel 2010/2007.

4. Mit einem Klick OK übernehmen Sie Ihre Einstellungen.

Testen Sie Ihre Vorgabe gleich: Drücken Sie S+n und die 
neue Arbeitsmappe hat die von Ihnen gewünschte Anzahl an 
leeren Tabellenblättern.

Tipp: Stellen Sie die Anzahl der leeren Tabellenblätter nicht 

zu groß ein. Wählen Sie beispielsweise 3, so erhält jede Ar-

beitsmappe automatisch von Anfang an drei Tabellenblätter, 

auch wenn Sie nur ein Tabellenblatt füllen. Die zwei nicht be-

nötigten Blätter lassen die meisten Anwender in der Arbeits-

mappe stehen oder sie haben zusätzlichen Aufwand mit dem 

Löschen.

Die bessere Lösung ist, die Zahl der Arbeitsblätter auf 1 

einzustellen. Benötigen Sie weitere Blätter, fügen Sie diese 

blitzschnell über die Tastenkombination H+? ein. Ihr Vor-

teil: Leere Tabellenblätter sorgen in Ihren Arbeitsmappen nie 

mehr für Verwirrung.

Excel überlisten und effi zienter nutzen 

Pfi ffi ge Tipps & Tricks für den Geschäftsalltag
Im Rahmen der Excel-Soforthilfe lösen wir interessante Fragen rund um den Einsatz der mächtigen Tabellen-
kalkulations-Software: Lesen Sie hier zwei Tipps zum sofortigen Einsatz.

Keine störenden Anzeigen während der Präsentation: Schalten 
Sie die beiden Mouse-over-Effekte für Diagramme aus

1

Sehr praktisch: Per Klick auf die kleinen Pfeile des Drehfelds ver-
ändern Sie die Anzahl der Arbeitsblätter blitzschnell
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